c) Vekéletnameler ile saniklarin ntfus ve adli sicil kayitlari iddianamenin Uzerine; kesif
tutanag, bilirkisi raporlari ve istinabe tutanaklari durusma tutanaginin altina takilir.

¢) Evrakin dosyaya sigmayacagi anlasilirsa, evrak sirasiyla baska dosyalara konulur ve bu
dosyanin lizerine ayni dosya numarasi yazilarak ilk teskil edilen dosyaya eklenir.

d) Bozma lizerine yeni yapilan durusmalarda dosya, yukarida yazil esaslara gére yeniden
islem gorir ve yeni evrak eskilerle karistirilmaz.

e) Dosyanin diger bir mercie gonderilmesi gerektiginde; icerisindeki tutanak ve belgeler
gelis tarihi ve sirasina veya numara sirasina gore dosya kapaginda gosterilen hanelere yazilmak
suretiyle dizi listesi yapilarak zabit katibi tarafindan imzalanir.

f) Dosyanin baska vyere goénderilmesinin gerekmesi halinde, taranarak UYAP’a
aktarilamayan evrakin bulundugu gegici bir dosya acilarak islemlere bu dosya lzerinden devam
olunur. Asil dosya geldiginde gecici dosyada bulunan evrak bu dosyaya eklenir.

Kanun yollarina bagvurulmasi halinde yapilacak islemler

MADDE 168 - (1) Mahkemece verilen hikme karsi; istinaf veya temyiz kanun yoluna
basvurulmasi, merci tayini isteminde bulunulmasi ya da noksan ikmali i¢in dosyanin iade
edilmesi halinde, UYAP Uzerinden kanun yolu formu ve dizi pusulasi hazirlanarak bolge adliye
mahkemesi Cumhuriyet bassavciligl veya Yargitay Cumhuriyet Bassavciligina gonderilir.

(2) Kanun vyararina bozma talebinde bulunulmasi halinde, dosya Cumhuriyet
bassavciliginca UYAP (izerinden Bakanliga gonderilir.

DORDUNCU KISIM
Adli Yarg ilk Derece Hukuk Mahkemeleri Yazi isleri Hizmetleri

BiRINCi BOLUM
Muddarlak

Yazi isleri hizmetlerinin yiiriitilmesi

MADDE 169 - (1) Mahkemelerde bir yazi isleri mudurd, yeterli sayida zabit katibi,
memur, mibasir, hizmetli ve diger gérevliler bulunur.

(2) Yazi isleri hizmetleri ilgisine gore mahkeme baskani veya hakiminin denetimi altinda,
ilgili yazi isleri midiri ve onun ydnetiminde zabit katibi, memur, mibasir, hizmetli ve diger
gorevliler tarafindan yuratalir.

(3)Yaziisleri mudirianin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Mahkeme yazi islerini denetlemek.

b) Talep halinde gerekgeli kararin tebligini saglamak.

c) Harg tahsil miizekkerelerini yazmak ve kesinlestirme islemlerini yapmak.

¢) Zabit katipleri arasinda is bolimi yapmak.

d) Dava dilekgesini ve havalesi gereken evraki havale etmek.

e) Yonetimi altinda bulunan zabit katipleri ve diger memurlari yetistirmek.

f) Hukuki basvuru veya kanun yollari incelemesi icin dosyayla ilgili gerekli islemleri
yapmak ya da yaptirmak.

g) Bilirkisilere fiziki ortamda teslimi gereken dosyalarla ilgili islemleri yerine getirmek.

g) Harcin hesaplanmasi ve hukuk mahkemeleri veznesi bulunmayan yerlerde tahsiline
iliskin islemleri yapmak.

h) Dosyaya ait kiymetli evrak ve degerli esyanin uygun yerde muhafazasini saglamak.

1) Yargilamanin bulundugu asamanin gereklerini yerine getirmek.

i) Arsivin dizenli tutulmasini saglamak.

j) Teminatin iadesi gereken hallerde gerekli islemleri yerine getirmek.

k) Mevzuattan kaynaklanan, baskan veya hakim tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

(4) Zabit katibinin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Durusma ve kesiflere katilmak, baskan veya hakim tarafindan yazdirilanlar ile dogrudan
yazilmasina izin verilen beyanlari tutanaga yazmak.

b) Ara kararlari yerine getirmek.

c) Gerekgeli kararlari baskan veya hakimin bildirdigi sekilde yazmak.



¢) Yargilamasi devam eden dosyalari dlizenli ve eksiksiz bir sekilde muhafaza etmek.

d) Tamamlanip kesinlesen dosyalari arsive kaldirtmak.

e) Taraflarin dosyalari incelemesine nezaret etmek ve dosya inceleme tutanagini
dizenlemek.

f) Karar ve tutanaklari dikkat ve itina ile yazarak imzasiz birakmamak.

g) Cevabi gelmeyen mizekkerelerin tekidini yapmak.

g) Dizi pusulasi diizenlemek.

h) Mevzuattan kaynaklanan, baskan veya hakim ya da yazi isleri midurinin verecegi
diger gorevleri yerine getirmek.

(5) Mibasirin gérev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Katip tarafindan hazirlanan ve durusmasi yapilacak dosyalari incelenmek Uzere
durusma giiniinden 6nce hakime gotirmek.

b) Gunlik durusma listesini yapmak ve gérilebilecek bir yere asmak.

c) Durusma sirasi gelenleri durusma salonuna davet etmek.

¢) Durusmaya alinanlarin salondaki yerlerini gostermek ve buna uyulmasini saglamak.

d) Yemin verilmesi ve kararin agiklanmasi basta olmak Uzere, durusma ve kesif esnasinda
izlenmesi gereken davranis kurallarini taraflara ve ilgililere agiklamak.

e) Mizekkereler ve tebligatlarin ilgili kurum ya da kisilere ulagmasini saglamak Uzere
posta ve zimmet islemlerini yerine getirmek.

f) Durusmanin gizli yapilmasi karari alindiginda salonu bosaltmak.

g) Baskan veya hakimin uygun buldugu kisilerin dosyadan fotokopi almasina yardimci
olmak.

g) Ertelenen durusma tarihini yazarak taraflara vermek.

h) Arsive gitmesi gereken dosyalar ile arsivden cikarilmasi gereken dosyalara iligkin
islemleri yapmak ve arsivi dizenli tutmak.

1) Fiziki ortamda sunulan evraki en kisa siirede dosyasina diizenli bir sekilde takmak.

i) ilgili mevzuatta belirlenen resmi kiyafeti giymek.

j) Baskan, hakim ve yazi isleri midirinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

(6) Hizmetlinin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Mahkemeye ait alanlari tertipli, diizenli ve temiz halde tutmak.

b) Mubasirin olmadigi ya da yetersiz kaldigi zamanlarda ona ait isleri yapmak ve yardimci
olmak.

c) Baskan, hakimin ve yazi isleri miidirinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

(7) Yazi isleri mudurd, yerine getirmekle yiUkimla oldugu gorevleri yazi isleri
hizmetlerinde gorevli personele devredemez.

is bolimii

MADDE 170 - (1) Yazi isleri mudurd, ilgisine gore baskanin veya hakimin onayini alarak,
zabit katibi, memur, miibasir ve diger gorevliler arasinda is bolimu yapar. Yazi isleri blrosunun
birden fazla hakime bagh ¢ahlstigl ilk derece hukuk mahkemelerinde tiim hakimlerin onayi alinir.

(2) Yazi isleri mudirl, hizmetlerin verimli ve duzenli bir sekilde yuritulmesi icin zabit
katipleriyle, memur ve diger gorevlilere islerin 6gretilmesi de dahil olmak Gzere her tlrlu tedbiri
alir. ilgili yazi isleri midiirii ve personel isin birikmesi veya gecikmesinden birlikte sorumludur.

iKiNCi BOLUM
Hukuk Mahkemeleri Yazi isleri Hizmetleri

Tutulacak kayitlar

MADDE 171 - (1) Hukuk mahkemelerinde ilgisine gore;

a) Esas kaydi,

b) Karar kaydi,

c) istinaf kaydi,

¢) Temyiz kaydi,

d) istinabe kaydi,

e) Degisik isler kaydi,

f) Durusma glinleri kaydi,



g) Kesif gtinleri kaydi,

g) Tasra istinaf veya temyiz kaydi,

h) Satis talep edilen ortakligin giderilmesi dosyalarinin kaydina mahsus esas kaydi,

1) Ortakligin giderilmesi satis paralarinin kaydina mahsus kasa kaydi,

i) Tereke esas kaydi,

j) Tereke karar kaydi,

k) Tereke kasa kaydi,

[) Mirasi ret kaydi,

m) Posta mutemet kaydi,

n) Tevzi kaydi,

o) Zimmet kaydi,

0) Harg tahsil miuzekkeresi zimmet kaydi,

p) Vakif tescil kaydi,

r) Vesayet ad kayd,

s) Kiymetli evrak ve esya kaydi,

s) Sosyal inceleme—goriisme kaydi,

t) Muhabere kaydi,

u) Hakem kararlari saklama kaydi,

tutulmasi zorunludur.

Esas kaydi

MADDE 172 - (1) Davalarin asamalarinin islendigi kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, taraflarin, varsa kanuni temsilcileri ile vekillerinin ad ve
soyadlari, T.C. kimlik numarasi, varsa ticaret sicil numarasi veya merkezi tizel kisi kimlik
numarasl, davanin konusu, davanin asamasi, nihai karar ve tarihi, kanun yollari islemleri ve
disinceler situnlarindan olusur.

(3) Davanin asamasi stitununa davanin dilekceler, 6n inceleme ve tahkikat asamalarina
iliskin bilgiler yazilir.

Karar kaydi

MADDE 173 - (1) Mahkemece verilen kararlara iliskin bilgilerin tutuldugu kayittir.

(2) Bu kayit; karar sira numarasi, karar tarihi, dosya esas sira numarasi, karari veren
hakim veya baskan ve Uyelerin ad ve soyadlari ile sicil numaralari, taraflarin, varsa kanunt
temsilcileri ile vekillerin ad ve soyadlari, karar sonucu ve davanin konusu stitunlarindan olusur.

(3) Dava sonunda esas, hakem, tereke, degisik is dosya tirlerinden verilen hikim ve
kararlar, tarih sirasi ve sira numarasi ile elektronik ortamda gorintilenir.

istinaf kaydi

MADDE 174 - (1) Mahkemece verilen hiikiimler aleyhine yapilan istinaf basvurularina
iliskin olarak tutulan kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, dosya esas sira numarasi, istinaf yoluna basvuran tarafin sifati,
varsa kanuni temsilcileri ile vekillerin ad ve soyadlari, aleyhine istinaf yoluna basvurulan tarafin
sifati, adi ve soyadi, istinaf dilekge tarihi, davanin nev’i, karar tarihi ve numarasi, aleyhine istinaf
yoluna basvurulana teblig tarihi, istinaf sartlarinin yerine getirilip getirilmedigi, dosyanin hangi
bolge adliye mahkemesinin hangi hukuk dairesine génderildigi, gdnderilme tarihi, dosyanin
istinaf incelemesinden déndigi tarih ve sonucu ile dislinceler stitunlarindan olusur.

Temyiz kaydi

MADDE 175 - (1) Mahkemece verilen hikimler aleyhine yapilan temyiz basvurularina
iliskin olarak tutulan kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasl, dosya esas sira numarasli, temyiz yoluna basvuranin taraf
sifati, adi ve soyadi, aleyhine temyiz yoluna basvurulanin taraf sifati, adi ve soyadi, temyiz
dilekge tarihi, davanin nev’i, karar tarih ve numarasi, aleyhine temyiz olunana teblig tarihi,
temyiz sartlarinin yerine getirilip getirilmedigi, dosyanin Yargitay’'in hangi dairesine gonderildigi,
gonderilme tarihi, dosyanin temyiz incelemesinden dondiigi tarih ve sonucu ile disiinceler
sutunlarindan olusur.

istinabe kaydi



MADDE 176 - (1) Baska yer mahkemelerinden gonderilen istinabe taleplerine iliskin
bilgilerin tutuldugu kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, miracaat ve tevdi tarihi, dosyadaki taraflar, talebin nev’i,
tarihi, gonderen mahkeme veya hukuk dairesinin adi ve dosya esas sira numarasi, islem sonucu,
iade tarihi ve duslnceler siitunlarindan olusur.

Degisik isler kaydi

MADDE 177 - (1) Yukarida sayilan kayitlarda tutulmasi gerekmeyen ihtiyati tedbir, delil
tespiti gibi karar ve islemlerin tutuldugu kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, talep tarihi, talep eden ile varsa karsi tarafin, adi ve soyadi
veya unvani, T.C. kimlik numarasi, varsa ticaret sicil numarasi ya da merkezi tlzel kisi kimlik
numarasl, talep konusu, karar numarasi, kararin Ozeti ve tarihi ile disiinceler sttunlarindan
olusur.

Durugma giinleri kaydi

MADDE 178 - (1) Mahkemelerin is durumlarina gére durusma yapilacak giin ve saatlerin
bir sira dahilinde raporlanabildigi kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, dosya esas sira numarasi, durusma giin ve saati, taraflarin ad
ve soyadlari, davanin tirl, durusmanin birakildigl tarih, karar numarasi ve islem sonucu
sutunlarindan olusur.

Kesif ginleri kaydi

MADDE 179 - (1) Mahkemelerin is durumuna gore, kesif yapilacak giin ve saatinin bir sira
dahilinde tutuldugu kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, dosya esas sira numarasl, kesif giin ve saati, davanin tirg,
taraflarin ad ve soyadlari ve islem sonucu siitunlarindan olusur.

Tagra istinaf veya temyiz kaydi

MADDE 180 - (1) Baska yer mahkemeleri ile ilgili olarak gonderilecek istinaf veya temyiz
basvurularinin tutuldugu kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, génderilecek yer mahkemesi veya hukuk dairesinin adi, evrak
Ozeti, dilekge tarihi, dosya numarasi, diisiinceler situnlarindan olusur.

Satis talep edilen ortakhgin giderilmesi dosyalarinin kaydina mahsus esas kaydi

MADDE 181 - (1) Satis talep edilen ortakhgin giderilmesi dosyalarinin kaydinin ve
gecirdigi safahatin tutuldugu kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, satis kararini veren mahkemenin adi, dosya esas sira
numarasi, karar tarihi, karar numarasi, hissedarlarin ad ve soyadlari, satis talebi tarihi, satis
memurunun adi ve soyadi, dosyayl aldigi tarih, satisi muteakip dosyanin mahkemeye tevdi
tarihi, banka hesap numarasi, satistan elde edilen paranin hissedarlara tevziine dair islemler ve
sonug sltunlarindan olusur.

Ortakligin giderilmesi satis paralarinin kaydina mahsus kasa kaydi

MADDE 182 - (1) Satistan elde edilen para igin tutulan kayittir. Hak sahiplerine
dagitilacak bu paralar icin bankada ayri bir hesap agtirilir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, islem tird, islem tarihi, paray yatiran veya ¢ekenin adi ve
soyadi, sicil numarasi, birim adi, dosya esas sira numarasi, makbuz numarasi, miktar
sutunlarindan olusur.

(3) islem tiirli stitununa islemin tahsilat veya reddiyat oldugu yazilir.

Tereke esas kaydi

MADDE 183 - (1) 23/9/2004 tarihli ve 25592 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tirk
Medeni Kanununun Veldyet, Vesayet ve Miras Hiikiimlerinin Uygulanmasina iliskin Tiziik
Kapsaminda Tutulacak Defterler, Ozel Kiitik, Dosyalar, Tutanaklar ve Diger Evrakin
Diizenlenmesine Dair Yonetmelik geregince tutulan ve ayrica tereke mallarinin korunmasi,
defterinin tutulmasi ve hak sahiplerine ge¢mesini saglamak igin tutulan kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, varsa ilgili dosya esas numarasi, davanin acildig tarih,
basvuranin, miras birakanin ve varsa veli, vasi veya kayyimin adi ve soyadi, adresleri ve T.C.
kimlik numaralari, basvuru tarihi, miras birakanin 6lim tarihi, hikmin sonucu, tarih ve
numarasl, kanun yollarina basvurma siitunlarindan olusur.



Tereke karar kaydi

MADDE 184 - (1) Tereke dosyalarina iliskin mahkemece verilen kararlarin tutuldugu
kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, karar tarihi, dosya esas sira numarasi, karari veren hakimin adi
ve soyadi ile sicil numarasi, basvuranin, miras birakanin ve varsa veli, vasi veya kayyimin adi ve
soyadi, karar sonucu ve davanin konusu situnlarindan olusur.

Tereke kasa kaydi

MADDE 185 - (1) Terekeye ait bankaya yatirilan ve gekilen para igin tutulan kayittir. Bu
para icin bankada her dosya bakimindan ayri bir hesap actirilir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, islem tird, islem tarihi, parayi yatiran veya ¢ekenin adi ve
soyadi, sicil numarasi, birim adi, dosya esas sira numarasi, makbuz numarasi, miktar
sttunlarindan olusur.

Mirasi ret kaydi

MADDE 186 - (1) Mirasgilarin mirasi ret etmesi halinde tutulan kayittir.

(2) Bu kayit; miras birakanin adi ve soyadi, 6lim tarihi, mirasi ret igin basvuru tarihi,
reddedenin adi ve soyadi, T.C. kimlik numarasi, reddedenin ikdmet adresi, ret beyanini iceren
tutanagin tarihi, tereke esas numarasi, mirascilik belgesini veren mahkemenin adi ile esas ve
karar numarasi ve disiinceler sttunlarindan olusur.

(3) Reddeden mirasglya mirasi ret ettigine dair belge verilmis ise bu husus dusiinceler
sitununda belirtilir.

(4) Reddeden mirasclya talebi halinde, mirasi ret kaydi numarasini iceren, mahkeme
mihri ile mihirlenmis ve zabit katibi tarafindan imzalanmis mirasi reddettigine iliskin bir belge
verilir.

Posta mutemet kaydi

MADDE 187 - (1) Havale yoluyla gelen paraya iliskin bilgilerin tutuldugu kayittir.

(2) Bu kayit; havalenin gikis yeri, numarasi, tarihi, cinsi, miktari, gonderenin adi ve soyadi,
dosya numarasi, posta gorevlisinin adi ve soyadi, kasa kayit tarihi ve numarasi, tahsilat
makbuzunun tarihi ve numarasi stitunlarindan olusur.

(3) Mutemetlerce PTT’den gelen havale ve kiymetli koli alindiginda, PTT gorevlisinin imza
ve mihri hanesine kadar olan sltunlar mutemet tarafindan doldurulduktan sonra ilgili PTT
gorevlisinin imza ve mahra alinir. Daireye gelinir gelinmez, tahsilat makbuzu kesilerek kasa ve
ilgili kayda islenir. Gerek makbuz, gerek kayitlardaki tarih ve numaralar da son iki stituna islenir.

(4) Baskan veya hakim, posta merkezinden havale ve kiymetli kolileri almaya yetkili
mutemetlerin adi, soyadi, memuriyet sifati ve tatbiki imzalari ile bunlardan baskasina 6deme ve
teslimat yapilmamasini o yer PTT mudurliklerine bir yazi ile bildirir.

(5) Banka havaleleri hakkinda da yukaridaki fikralar kiyasen uygulanir.

(6) Elektronik ortamda tutulan kaydin giktisi alinir, ilgili stitun imzalatildiktan sonra ayri bir
kartonda saklanir.

Tevzi kaydi

MADDE 188 - (1) Tevzi blrosunca dava veya islerin hangi mahkemeye gonderildigine
iliskin tutulan kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, dagitim yapilan mahkemenin adi, dosyanin esas numarasi ile
esas numarasinin verildigi tarih ve saati, taraflarin adi, soyadi veya unvani ve davanin konusu
sttunlarindan olusur.

Zimmet kaydi

MADDE 189 - (1) Mahkemelerden gesitli mercilere gonderilen evrakin islendigi kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, evrak numarasi, génderildigi daire, alindigi tarih, evraki alanin
adi ve soyadi ve evraki alanin imzasi sttunlarindan olusur.

(3) Elektronik ortamda tutulan kaydin giktisi alinir, ilgili situn imzalatildiktan sonra ayri bir
kartonda saklanir.

Harg tahsil miizekkeresi zimmet kaydi

MADDE 190 - (1) Mahkemelerden gonderilen harg tahsil mizekkerelerinin islendigi
kayittir.



(2) Bu kayit; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi daire, alindigi tarih, evraki alanin
adi ve soyadi ve evraki alanin imzasi sttunlarindan olusur.

(3) Elektronik ortamda tutulan kaydin giktisi alinir, ilgili situn imzalatildiktan sonra ayri bir
kartonda saklanir.

Vakif tescil kaydi

MADDE 191 - (1) Mahkemece vakfin sicile tesciline iliskin tutulan kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, vakfin adi, sicil tarihi ve tescili yapan taraf, lehine tescili
yapilan taraf, tescil yapilma sebebi, tescil tarihi ve diistinceler situnlarindan olusur.

Vesayet ad kaydi

MADDE 192 - (1) Vesayet altina alinan veya kendilerine kayyim tayin olunanlarin
alfabetik sirayla adlarinin tutuldugu defterdir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, esas numarasi, karar numarasi, kisith, vasi, kayyim veya gaibin
adi ve soyadi, T.C. kimlik numaralari, isi, adresi, ikametgahi, vesayet altina alinma sebebi,
vesayet altina alindigi tarih, vasi ya da kayyimin tayin edildigi tarih, goreve baslayis tarihi,
gorevin bitis tarihi, malin devir ve teslim edildigi tarih ve duslnceler siitunlarindan olusur.

Kiymetli evrak ve esya kaydi

MADDE 193 - (1) Mahkeme, tereke hakimligi, ortakhgin giderilmesi satis memurlugu
veznesince alinan doviz cinsinden paralar ile diger kiymetli evrak ve esyalarin islendigi kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, dosya esas sira numarasi, verilen makbuzun tarihi ve
numarasi, kiymetli evrakin sahibinin adi ve soyadi, kiymetli evrakin cinsi, adeti, numarasi, takdir
edilen kiymeti, satilmis ve paraya gevrilmisse bedeli, aynen iade olmussa iade tarihi, iade alanin
adi, soyadi ve imzasl, nerede saklandigi ve distinceler stitunlarindan olusur.

Sosyal inceleme-goriisme kaydi

MADDE 194 - (1) Mahkemece sosyal incelemecilerin raporlarina iliskin tutulan kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, ilgili dosya esas numarasi, taraflarin ad ve soyadlari,
uzmanlarin ad ve soyadlari, dosyanin verilis tarihi, dosyanin geldigi tarih ve rapor Ozeti
sutunlarindan olusur.

Muhabere kaydi

MADDE 195 - (1) Yukaridaki maddelerde diizenlenen kayitlara islenmesi gerekenler
disinda gelen ve giden evrak ile baska yer mahkemeleri veya diger kurumlara gonderilmek lizere
verilen dilekcelere iliskin bilgilerin tutuldugu kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, evrakin tarih veya numarasi, gonderilen ya da gonderen
mahkeme veya kurumun adi, gelis ya da gonderilme tarihi, evrakin 6zeti, distnceler
sttunlarindan olusur.

Hakem kararlar saklama kaydi

MADDE 196 - (1) 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun 436 nci maddesinin
Uguncl fikrasi uyarinca mahkemece saklanacak hakem kararlarina iligskin bilgilerin tutuldugu
kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, karari veren hakem veya hakem kurulu dyelerinin ad ve
soyadlari, taraflarin, varsa kanunf temsilcileri ile vekillerin ad ve soyadlari, T.C. kimlik numarasi,
davanin konusu, nihai karar ve tarihi ile dislinceler siitunlarindan olusur.

Davanin agilmasi

MADDE 197 - (1) Dava dilekgesi, tevzi blrosu, 6n bilro veya tevzi isiyle gérevlendirilen
yazi isleri personeline teslim edilir.

(2) Dava dilekgesi, dava harca tabi ise harg ve gider avansi, harca tabi degilse gider avansi
tahsil edildikten sonra tevzi edilir ve tevzi formunun bir 6rnegi basvuru sahibine verilir.

(3) Tevzi islemi tamamlandiginda, dosya hangi mahkemeye gonderilmis ise o
mahkemenin esas kaydindan numara alir ve sistem tarafindan ayni anda tevzi formu dizenlenir.
Tevzi formu, dava veya islerin hangi mahkemeye gonderildigini gdsteren ve basvuru sahibine
verilen alindi belgesidir. Tevzi formu, dagitim yapilan mahkemenin adini, dosyanin esas
numarasi ile esas numarasinin verildigi tarih ve saati, dosya turind, taraflarin ad ve soyadlarini,
davanin konusunu ve varsa iliskili dosya numarasini igerir.

(4) Baska yer tevzi birosundan acgilan davalarda da yukaridaki fikralar uygulanir. Baska yer



tevzi birosu, ilgili mahkemeye dogrudan tevzi yapar ve teslim aldigi evraki elektronik ortama
aktarir, fiziki evraki da gecikmeksizin ilgili mahkemeye gonderir. Posta ve havale masrafi
disuldikten sonra, gider avansindan kalan miktar ilgili mahkemenin hesabina aktarilir.

(5) Dava, dava dilekgesinin tevzi edilerek kaydedildigi tarihte acilmis sayilir.

(6) Herhangi bir nedenle elektronik ortamda islem yapilamamasi halinde durum bir
tutanakla tespit edilir ve islem fiziki ortamda yapilir. Elektronik sistem acildiginda fiziki ortamda
yapilan islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir. Bu durumda dava, s6z konusu
tutanagin dizenlendigi tarihte agilmis sayilr.

(7) Fiziksel ortamda gelen tium belgeler derhal elektronik ortama aktarilir.

(8) Gergek kisilerin UYAP Vatandas Bilgi Sistemi Gzerinden, tiizel kisi temsilcilerinin UYAP
Kurum Bilgi Sistemi Gzerinden dava acabilmeleri icin glivenli elektronik imza sahibi olmalari
gerekir. Gergek ve tizel kisilerin elektronik ortamda agacaklari davalarin yargilama harglari ve
gider avansi elektronik ortamda mahkeme veznesinin bagli oldugu banka hesabina aktarilir. Bu
islemlerin kredi karti ve benzeri 6deme araclari ile de yapilmasi saglanabilir. Dava, dilekgenin
sisteme kaydedildigi tarihte acilmis sayilir. islem sonucunda basvuru sahibinin elektronik
ortamda erisebilecegi bir tevzi formu olusturulur.

(9) Taraf vekillerince UYAP Gzerinden gilivenli elektronik imza ile dava acilabilir. Bu isler
icin ayrica i1slak imzali belge istenmez. Avukatlarin UYAP Avukat Bilgi Sistemi lizerinden dava
acabilmeleri igin glvenli elektronik imza sahibi olmalari gerekir. Yargilama harglari ve gider
avansi davanin agilmasi esnasinda avukat tarafindan elektronik ortamda mahkeme veznesi
hesabina aktarilir. Ayrica bu islemlerin baro karti veya kredi karti gibi 6deme araglariyla
yapilmasi saglanabilir. Dava, dilekgenin sisteme kaydedildigi tarihte agilmis sayilir. islem
sonucunda basvuru sahibinin elektronik ortamda erisebilecegi bir tevzi formu olusturulur.

(10) Dava, fiziksel ortamda mesai saati, elektronik ortamda ise saat 00:00’a kadar
acilabilir.

Basit yargilama usuliinde dava ve cevap dilekgesinin verilmesi

MADDE 198 - (1) Dava acilmasi ve davaya cevap verilmesi dilekceyle olur.

(2) Basit yargilama usuliinde, dava ve cevap dilekceleri UYAP Bilgi Sistemlerinde yer alan
dava ve cevap dilekgesi formlari doldurulmak suretiyle de verilebilir.

(3) Dava dilekgesi formunda asagidaki hususlar bulunur:

a) Mahkemenin adi.

b) Davaci ile davalinin adi, soyadi ve adresleri.

c) Davacinin T.C. kimlik numarasi ile varsa ticaret sicil numarasi veya tiizel kisi kimlik
numarasl.

¢) Varsa taraflarin kanunf temsilcilerinin ve davaci vekilinin adi, soyadi ve adresleri.

d) Davanin konusu.

e) Davacinin iddiasinin dayanagi olan bitin vakialarin sira numarasi altinda agik 6zetleri.

f) iddia edilen her bir vakianin hangi delillerle ispat edilecegi.

g) Dayanilan hukuki sebepler.

8) Acik bir sekilde talep sonucu.

h) Davacinin, varsa kanunf temsilcisinin veya vekilinin imzasi.

(4) Cevap dilekgesi formunda asagidaki hususlar bulunur:

a) Mahkemenin adi.

b) Davaci ile davalinin adi, soyadi ve adresleri; davali yurt disinda ise acgilan dava ile ilgili
islemlere esas olmak Uzere yurt icinde gosterecegi bir adres.

c) Davalinin T.C. kimlik numarasi ile varsa ticaret sicil numarasi veya tizel kisi kimlik
numarasi.

¢) Varsa, taraflarin kanuni temsilcilerinin ve davaci vekilinin adi, soyadi ve adresleri.

d) Davalinin savunmasinin dayanagi olan butiin vakialarin sira numarasi altinda agik
Ozetleri.

e) Savunmanin dayanagl olarak ileri surtlen her bir vakianin hangi delillerle ispat
edilecegi.

f) Dayanilan hukuki sebepler.



g) Acik bir sekilde talep sonucu.

g) Davalinin veya varsa kanunfi temsilcisinin yahut vekilinin imzasi.

(5) Dava veya cevap dilekgesi formu, fiziki ortamda tevzi biirosu ya da 6n biirodan temin
edilerek doldurulmasi suretiyle verilebilir.

(6) Dava ve cevap dilekcesi formlarinin elektronik ortamda verilebilmesi icin glvenli
elektronik imza sahibi olunmasi gerekir. Aksi halde dava ve cevap dilekgesi formlari elektronik
ortamda doldurulduktan sonra alinacak ciktisi el ile imzalanir.

Dava ve iglerin tevzii

MADDE 199 - (1) Dava, istinabe evraki ve diger isler puanlama yb6ntemine gore
mahkemelere tevzi edilir. Her mahkemeye esit puanda dava ve is gonderilmesi saglanir.
Puanlama kriterleri Hakimler ve Savcilar Yiksek Kurulunun gérisi alinarak Bakanhk tarafindan
belirlenir.

(2) Dava ve islerin tevziinden kaynaklanan uyusmazliklar basvuru Gzerine, adli yargi ilk
derece mahkemesi adalet komisyonu baskani tarafindan tevzi kriterleri esas alinarak karara
baglanir.

Tensip tutanagi

MADDE 200 - (1) Davanin agilmasindan sonra, dilekgeler asamasinin basinda her dosya
icin bir tensip tutanagi dizenlenir. Tensip tutanaginda yer alacak hususlar hakimin takdirinde
olmak kaydiyla; tensip tutanaginin basina mahkemenin adi, mahkeme cesitli sifatlarla gorev
yapiyorsa hangi sifatla gérev yaptigl, hakim veya hakimlerin ve zabit katibinin ad ve soyadlari ile
sicil numaralari, taraflarin kimlikleri ile T.C. kimlik numaralari, varsa kanuni temsilcileri ve
vekillerinin ad ve soyadlari ile adresleri yazildiktan sonra asagidaki hususlara yer verilebilir.

a) Dava dilekgesinin 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun 119 uncu maddesinde
dizenlenen unsurlari tasiyip tagimadiginin tespiti ile eksiklik bulunmasi halinde ne gibi islemin
yapildig.

b) Davanin tir(.

c¢) Davanin tabi oldugu yargilama usuld.

¢) Karsilikli dilekgelerin ve eklerinin tebligi ile gerekli islemlerin yapilmasi.

d) Taraflarin, 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun 121 inci maddesi ve 129 uncu
maddesinin ikinci fikrasi geregince delil olarak gosterdikleri belgeleri dilekgelerine ekleyerek
vermeleri ile baska yerden getirilecek belgelere iliskin gerekli bilgileri vermeleri, davacinin
delilleri i¢in gider avansinin kullanilacagi, davalinin gerekiyorsa tespit edilecek delil avansini da
yatirmasi, taraflarin bu hususlari yerine getirmedikleri takdirde, basit yargilama usulline iliskin
hikimler sakli olmak Uzere 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun 140 inci maddesinin
besinci fikrasi geregince ancak 6n inceleme asamasinda bu eksiklikleri tamamlayabilecekleri,
aksi halde bu delillerinden vazge¢mis sayilacaklari.

e) Dilekgelerin tamamlanmasindan sonra ©6n incelemenin durusmali yapilip
yapilmayacagina karar verilecegi, 6n incelemenin durusmali yapilmasina karar verilmesi halinde
durusma tarihinin dilekcelerin tamamlanmasindan sonra belirlenecegi ve avanstan karsilanarak
bildirilecegi.

f) On incelemede yargilamaya devam edilmesine karar verilmesi halinde, 6n incelemenin
sonunda ya da daha sonra tahkikat durusmasi igin giin verilecegi.

g) Dosyanin durumuna gore gerek gortlen diger hususlar.

(2) Tensip tutanaginin didzenlenmesinden sonra ilgili her asamada gerekli kararlar
verilerek islemler yerine getirilir.

On inceleme

MADDE 201 - (1) Dilekgeler asamasi tamamlandiktan sonra 6n inceleme asamasina
gecilir. On inceleme asamasinin sonunda asagidaki hususlari iceren bir 6n inceleme tutanagi
dizenlenir.

a) On incelemenin durusmal yapilip yapilmadig, én inceleme durusmali yapiliyorsa
durusmaya taraflardan hangisinin katildigi ya da mazeretinin bulunup bulunmadigi.

b) Dava sartlarinin mevcut olup olmadigi, eksiklik varsa ne tir islem yapildigi.

c) ilk itirazda bulunup bulunmadigi ve varsa ne tiir islem yapildig!.



¢) Davacinin iddialarinin ve bunlarin dayanaklarinin 6zetle neler oldugu.

d) Davalinin savunmalarinin ve bunlarin dayanaklarinin 6zetle neler oldugu.

e) Taraflarin uyusmazlik noktalarinin ana basliklariyla nelerden ibaret bulundugu.

f) Taraflarin sunmadiklari belgelerin neler oldugu, dilekcelerinde belirttikleri tim belgeleri
sunup sunmadiklari, ayrica baska yerden getirilecek delillere iliskin bilgi vermedikleri bir
hususun bulunup bulunmadigl ve bu konuda ne sekilde islem yapildigl, bu asamada karar
verilmisse gerekli delil avansini yatirmalari.

g) On incelemede yapilmasi gereken diger islemlerin yapilip yapiimadigi.

g) iddia ya da savunmasini genisleten taraf olup olmadigi, bu konuda karsi tarafin agik
muvafakatinin bulunup bulunmadigi.

h) Taraflarin sulhe ve arabuluculuga tesvik edildikleri ve sonuglarinin ne oldugu.

1) Eger 6n inceleme durusmasi sonunda tahkikat icin durusma guni verilebiliyor ise
durusma glnl, durusma ginU verilemiyor ise tahkikat icin durusma gilinliiniin sonradan
bildirilecegi ya da durusma giinii vermeden tahkikata gecilecegi.

(2) On inceleme tamamlanmadan tahkikata gecilemez ve tahkikat islemleri yapilamaz.
Basit yargilama usuliinde 6n inceleme ile tahkikat durusmasi birlikte yapilabilir. Yazili yargilama
usullinde de, hakim o6n incelemeyi tamamlayip gerekli kararlari verdikten sonra, ayni
durusmada tahkikata gecerek gerekli kararlari verebilir. On inceleme ile tahkikat durusmasinin
birlikte yapilmasi halinde, yargilama asamalari tutanakta ayri ayri belirtilir.

(3) Baskan veya hakim tarafindan Ek 1’de yer alan Ornek On inceleme Kontrol Formu
kullanilmak suretiyle 6n inceleme tutanagi diizenlenebilecegi gibi 6n inceleme tutanagi re’sen
de dizenlenebilir. Ek 1’de yer alan, baskan veya hakim tarafindan re’sen olusturulan form
elektronik ortamda doldurulup guvenli elektronik imza ile imzalanarak kaydedilir ve 06n
inceleme tutanagina eklenir.

Dosyalarin incelenmesi ve 6rnek alma

MADDE 202 - (1) Zabit katibinin gozetimi altinda taraflar veya fer’t mudahil, dava
dosyasini inceleyebilir. Dava ile ilgili olanlar da bunu ispatlamak kaydiyla baskan veya hakimin
ya da bu konuda yetkilendirdigi yazi isleri midirinin izniyle dosyayi inceleyebilir.

(2) Avukatlar ve stajyerler, vekdletname olmaksizin dava ve takip dosyalarini zabit
kétibinin gézetiminde her zaman inceleyebilirler. incelemenin yapildigina dair diizenlenen dosya
inceleme tutanadi avukat veya avukat stajyeri ile zabit kdétibi tarafindan imzalanarak
dosyasinda saklanir. ©

(3) Davaci, davali, fer’i miidahil ve vekilleri dava dosyasindaki veya elektronik ortamdaki
blitiin tutanak ve belgelerin onaysiz fotokopi ya da ¢iktisini hargsiz olarak alabilirler. Avukatlarin
belge érnedi alabilmeleri icin vekdletnamelerinin bulunmasi zorunludur.

(4) Gizli olarak saklanmasina karar verilen belge ve tutanaklarin incelenmesi baskan veya
hakimin agik iznine baghdir.

(5) Taraf vekilleri UYAP Avukat Bilgi Sistemi vasitasiyla dava dosyalarini inceleyebilir ve
ornek alabilirler.

(6) Taraflar glivenli elektronik imza sahibi olmak kosuluyla UYAP Vatandas veya Kurum
Bilgi Sistemi vasitasiyla tarafi olduklari dava ve islere ait tim evraki inceleyebilir, 6rnek
alabilirler. Givenli elektronik imza sahibi olmayan taraflar sadece dava ve islerin kapak
bilgilerine ulasabilirler.

Dizi listesi

MADDE 203 - (1) Dava dosyasinin fiziksel olarak diger bir mahkeme veya mercie
gonderilmesi gerektiginde, zabit katibince dosya igerisindeki her tiurli belgeyi gésteren bir dizi
listesi yapilir ve alti imzalanir. Gonderilen dosyanin son durusma tutanaginin bir érnegi ile dizi
listesinin bir sureti alinarak gegcici bir dosya acllir.

Durugma listesi

MADDE 204 - (1) Durusmali islerde mahkemenin adi, dosya esas sira numarasi, taraflarin
ad ve soyadlari, durusma tarih ve saati bir liste hadlinde durusmadan 6nce ilgililerin erisimine
sunulur.

Harg, gider avansi ve delil avansinin 6denmesi



MADDE 205 - (1) Davaci, yargilama harglari ile her yil Bakanlkga cikarilacak gider avansi
tarifesinde belirlenecek olan tutari dava acarken mahkeme veznesine yatirmak zorundadir.
Gider avansi, her tirli tebligat ve posta Ucretleri, kesif giderleri, bilirkisi ve tanik Gcretleri gibi
giderler icin davacidan alinan meblagi ifade eder.

(2) Adli yardim talebiyle acilan dava ve islerde adli yardim konusunda bir karar verilinceye
kadar harg, gider ve delil avansi alinmaz. Kanunlardaki 6zel hiikiimler sakhdir.

(3) Gider avansinin yeterli olmadiginin dava sirasinda anlasiimasi halinde, mahkemece bu
eksikligin tamamlanmasi igin davaciya iki haftalik kesin siire verilir. Dava sarti olan gider
avansinin yatirilmamasi veya tamamlanmamasi halinde, dava, dava sarti yoklugundan
reddedilir.

(4) Taraflardan her biri ikamesini talep ettigi delil icin mahkemece belirlenen avansi,
verilen kesin silire icinde yatirmak zorundadir. Delil avansi, taraflarin dayandiklari delillerin
giderlerini karsilamak Uzere mahkemece belirlenen kesin siire icinde 6demeleri gereken
meblagi ifade eder. Taraflar birlikte ayni delilin ikamesini talep etmislerse, gereken gideri yari
yarlya avans olarak 6derler. Taraflardan biri avans yukimltligini yerine getirmediginde, diger
taraf bu avansi da yatirabilir. Delil avansini yatirmayan taraf, o delilin ikamesinden vazge¢mis
sayilir. Taraflarin Gzerinde tasarruf edemeyecekleri dava ve islerle, kanunlardaki 6zel hikimler
sakhdir.

(5) Delil avansinin 6denmesine, hakim tarafindan dilekgelerin verilmesi, 6n inceleme
asamasl veya tahkikatin basinda karar verilir.

(6) Harg, Hukuk Muhakemeleri Kanununa goére tahsil edilmesi gereken avans ve para
cezalar elektronik ortamda tahsil edilebilir. Tahsil islemi bankalar araciligiyla olabilecegi gibi
Barokart, kredi karti ve benzeri araglarla da yapilabilir.

(7) Gider ve delil avansi olarak tahsil edilen paralarin, mutad édemeler dikkate alinarak
belirlenecek olan gilinlik ihtiyactan fazlasi Bakanlik¢a belirlenen bankaya yatirilir.

Harglarin ve para cezalarinin tahsili

MADDE 206 - (1) Harglarin ve para cezalarinin tahsili igin gereken muzekkereler yazi isleri
mudura tarafindan yazilir. Her yil bitce kanunu ile belirlenen terkin sinirinin altinda kalan
harglarla ilgili miizekkere yazilmaz.

(2) Harg tahsil mizekkereleri kararin tebligi tarihinden itibaren en geg bir ay onbes giin
icinde yazilmak zorundadir. 3402 sayili Kadastro Kanununun 36 nci maddesinin Gglnci fikrasi
uyarinca harg tahsil mizekkereleri hiikmin kesinlestigi tarihten itibaren onbes glin iginde
yazilr.

Yargilama giderlerinin iadesi

MADDE 207 - (1) Yargilama gideri igin tahsil edilen paranin kullanilmayan kismi hiikmiin
kesinlesmesinden sonra yazi isleri midiria tarafindan ilgilisine iade edilir. Hesap numarasi
bildirilmis ise iade elektronik ortamda hesaba aktarmak suretiyle yapilir. Hesap numarasi
bildirilmemis ise masrafi kalan paradan karsilanmak suretiyle PTT merkez ve isyerleri vasitasiyla
adreste 6demeli olarak gonderilir.

(2) Gegici hukuki koruma talebi icin alinan yargilama giderinin kullaniimayan kismi verilen
karardan sonra talep Uzerine iade edilir.

Kanun yoluna basvuru islemleri

MADDE 208 - (1) Kanun yoluna basvuru dilekcesi, 6n blro veya yazi islerinde goérevli
personele teslim edilir.

(2) Kanun yoluna basvuru dilekcesi harca tabi degilse hemen, harca tabi ise harg
odendikten sonra kaydedilir ve basvuru sahibine licretsiz alindi belgesi verilir.

(3) Alindi belgesi, kanun yolu dilekgesinin sisteme kaydedilmesi tizerine verilen belgedir.
Alindi belgesi, mahkemenin adini, dosyanin esas ve karar numarasini, karar tarihini, taraflarin ve
varsa mudabhillerin ad ve soyadlarini, davanin konusunu, basvurulan kanun yolu merciini,
basvuru tarih ve saatini igerir.

(4) Kanun yolu basvurusu, kanun yolu dilekg¢esinin kaydedildigi tarihte yapilmis sayilir.

(5) Baska yer mahkemesine verilen kanun yoluna basvuru dilekcelerinde de yukaridaki
hikimler uygulanir. Baska yer yazi isleri midirQ veya gorevli personel teslim aldig dilekce ve



eklerini elektronik ortama aktarir, fiziki evraki da gecikmeksizin ilgili mahkemeye génderir.

(6) Herhangi bir nedenle elektronik ortamda islem yapilamamasi halinde durum bir
tutanakla tespit edilir ve islem fiziki ortamda yapilir. Elektronik sistem acildiginda fiziki ortamda
yapilan islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir. Bu durumda kanun yolu basvuru
dilekcesi tutanagin dizenlendigi tarihte verilmis sayihr.

(7) Fiziksel ortamda kanun yolu basvurusu mesai saatleri igcinde yapilir.

(8) Gergek kisilerin UYAP Vatandas Bilgi Sistemi Gzerinden, tiizel kisi temsilcilerinin UYAP
Kurum Bilgi Sistemi lzerinden kanun yolu basvuru dilekgeleri gonderebilmeleri igin givenli
elektronik imza sahibi olmalari gerekir. Gergek ve tizel kisiler elektronik ortamda yapacaklari
kanun yolu basvurusunun harcini elektronik ortamda mahkeme veznesinin bagh oldugu banka
hesabina aktarirlar. Kanun yolu basvurusu, dilekgenin sisteme kaydedildigi tarihte yapilmis
sayilir. Islem sonucunda basvuru sahibinin elektronik ortamda erisebilecegi bir alindi belgesi
olusturulur.

(9) Taraf vekillerince UYAP Uzerinden glvenli elektronik imza ile kanun yolu basvuru
dilekgesi gonderilebilir. Bu isler i¢in ayrica elle atilmis imzali belge istenmez. Avukatlarin UYAP
Avukat Bilgi Sistemi lzerinden kanun yolu basvuru dilekgesi gonderebilmeleri igin glivenli
elektronik imza sahibi olmalari gerekir. Kanun yolu harglari avukat tarafindan elektronik
ortamda mahkeme veznesi hesabina aktarilir. Ayrica bu islemlerin Barokart veya kredi karti gibi
o6deme araglariyla yapilmasi saglanabilir. Kanun yolu basvurusu, dilekgenin sisteme kaydedildigi
tarihte yapilmis sayilir. islem sonucunda basvuru sahibinin elektronik ortamda erisebilecegi bir
alindi belgesi olusturulur.

(10) Elektronik ortamda kanun yolu basvurusu saat 00:00’a kadar yapilabilir.

(11) Kanun vyoluna basvurulan dava veya isler, gorevli daire dogru bir sekilde
belirlendikten sonra kanun yolu formu ve dizi pusulasi UYAP (izenden hazirlanarak ilgili mercie
gonderilir.

Mihirleme

MADDE 209 - (1) Mihirleme, tasinir mallarin koruma altina alinmasi amaciyla bir yerde
tutularak kullaniimasinin énlenmesi veya bir tasinmazin kullaniimasinin, degistirilmesinin
onlenmesi ya da belirli bir faaliyetin durdurulmasidir.

(2) Tasinir mallar deftere gegirildikten sonra bir torba veya kapali bir yere konularak
muhafaza altina alinir ve uygun araclarla mihurlenir.

(3) Tasinmazlarda miihlrleme islemi, tasinmaza giris ve ¢ikisin engellenmesi veya bir
faaliyetin 6nlenmesi seklinde gergeklestirilir.

(4) Miharleme islemleri yazi isleri midirQ veya gorevli personel tarafindan yer, gln ve
saat belirtilip tutanaga baglanarak imzalanir.

Defter tutma

MADDE 210 - (1) Defter tutma, tasinir ve tasinmaz mallar ile borg, alacak ve haklarin
kayit altina alinmasidir.

(2) Defter tutma islemleri, yazi isleri madard, yazi isleri personeli veya bilirkisi eliyle
yaptirilabilir.

(3) Defter tutma isleminde, tasinir mallarin sira numarasi, cinsi, adeti, miktari, nerede
bulunduklari, degeri; tasinmaz mallarin sira numarasi, tapu veya diger tanim bilgileri, degerleri;
borg, alacak ve haklarin sira numarasi, niteligi, vadesi ve miktari, bor¢lu, alacakli ve hak
sahibinin kimlik bilgileri, kayda gecirilir.

(4) Defter tutma islemleri elektronik ortamda yapilir. Zorunlu héallerde fiziki ortamda
yapilan islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir.

(5) Defter tutma islemi fiziki ortamda yapildigl takdirde defterin her sayfasi ayri ayri
numaralandirilir, imzalanir ve mihirlenir. Defterin sonu gorevli personel veya bilirkisi
tarafindan imzalanir.

(6) Elektronik veya fiziki ortamda tutulan defter ilgili hakim tarafindan gtivenli elektronik
imza ya da el ile imzalanarak onaylanir.

Yemin tutanagi

MADDE 211 - (1) Yemin tutanagi, mevzuat uyarinca hakim huzurunda yemin etmeleri



gereken kamu gorevlileri, bilirkisiler ve diger kisilerin yapacaklari yemine iliskin diizenlenen
tutanaktir.

(2) Yemin tutanaginda, mahkemenin adi, hakimin ve zabit katibinin adi ve soyadi, sicili,
imzasl; yemin eden kisinin adi ve soyadi, T.C. kimlik numarasi, unvani, imzasi; yeminin yapildigi
yer, tarih ve saat; yeminin metni yer alir.

(3) Yemin tutanagi yaptirilan yeminin niteligine gore tasimasi gereken diger kayitlari da
icerir.

(4) Yemin tutanag elektronik ortamda diizenlenir. Zorunlu hallerde fiziki ortamda yapilan
islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir.

UcUNCU BOLUM
Cesitli Hukiimler

Tebligat islemleri

MADDE 212 - (1) Tebligat islemleri 11/02/1959 tarihli ve 7201 sayili Tebligat Kanunu ile
Tebligat Kanunu uyarinca c¢ikarilan yonetmeliklere gore fiziki ya da elektronik ortamda yapilir.

Taniklarin ¢agrilmasi, licret ve giderlerinin 6denmesi

MADDE 213 - (1) Taniklara génderilecek davetiyede;

a) Tanigin adi, soyadi ve acgik adresi,

b) Taraflarin ad ve soyadlari,

c) Tanikhk yapacagi konu,

¢) Hazir bulunmasi gereken yer, giin ve saat,

d) Mazeret bildirmeksizin gelmedigi takdirde zorla getirilecegi, gelmemesinin sebep
oldugu giderlere ve miktari belirtilimek suretiyle Kanunda gosterilen disiplin para cezasina
hikmolunacagi,

e) Durusmaya gelmesine ragmen kanunf bir sebep géstermeden tanikliktan gekinir, yemin
etmez veya gostermis oldugu sebep mahkemece kabul edilmemesine ragmen taniklik
yapmaktan c¢ekinirse miktari belirtiimek suretiyle Kanunda gosterilen disiplin para cezasina ve
bu ylzden dogan giderleri 6demesine hiikmolunacagi,

f) Bakanhk tarafindan hazirlanan tarife geregince (icret ve giderlerinin 6denecegi,

yazilir.

(2) Taniklik Ucreti ve giderleri, taniklik gorevi yerine getirildikten sonra tanigin talebi
Uzerine, yazi isleri mudiri veya gorevlendirecegi personel tarafindan 6denebilecegi gibi, tanik
tarafindan hesap numarasi bildirildigi takdirde banka hesabina da aktarilabilir. Aksi halde
masraflariicinden alinarak PTT merkez ve isyerleri araciligiyla adreste 6demeli olarak gonderilir.

Hiikmiin korunmasi

MADDE 214 - (1) Elektronik ortamda hazirlanan hikim, hilkme katilan baskan ve
hakimler ile zabit katibi tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalanarak UYAP veri tabaninda
saklanir. Ayrica hikmiin ciktisi hikme katilan baskan ve hakimler ile zabit katibi tarafindan
imzalanip mahkeme miihriyle miihlrlenerek karar kartonunda muhafaza edilir.

Karar verilmis dosyalara iliskin islemler

MADDE 215 - (1) Hikmiin kesinlesmesinden 6nce davadan feragat, davay! kabul veya
sulh halinde, hakim dosya Uzerinden bu konuda ek karar verir. Taraflarca kanun yoluna
basvurulmus olsa dahi sirf bu nedenlerle dosya istinaf veya temyiz incelemesine gonderilmez.

ilam ve suretlerin verilmesi, kesinlesme kaydi ile harglarin tahsili

MADDE 216 - (1) Hakimin re’sen harekete gectigi haller ile kanunlardaki 6zel hikimler
sakh kalmak kaydiyla taraflardan birinin talebi olmadik¢a hikiim teblige ¢ikarilmaz. Taraflardan
birinin talebi halinde hikmin bir nishasi makbuz karsiliginda talep eden tarafa verilir, bir
nlshasi da diger tarafa teblige cikarilir.

(2) Taraflardan her birine verilen hikim niishasi ilamdir.

(3) Taraflarin elinde bulunan hiikim nashalarinin farkli olmasi halinde karar kartonundaki
esas alinir.

(4) Taraflar, harcin 6denmis olup olmamasina bakilmaksizin ilami her zaman alabilirler.

(5) Bakiye karar ve ilam harcinin 6denmemis olmasi, hilkmiin teblige ¢ikarilmasina, takibe
konmasina, kanun yollarina basvurulmasina ve hiikmun kesinlestirilmesine engel teskil etmez.



(6) Hikmin kesinlestigi, ilamin altina veya arkasina yazilip, tarih ve mahkeme miuhri
konmak ve baskan ya da hakim tarafindan imzalanmak suretiyle belirtilir.

(7) Suretler yazi isleri midiri tarafindan aslina uygunlugu belirtilip onaylanarak verilir.

Teminatlarin iadesi

MADDE 217 - (1) ihtiyati tedbir veya ihtiyati haciz taleplerinde teminat olarak yatirilan
para, banka mektubu, tahvil ya da benzeri evrakin iadesinin istenmesi halinde yazi isleri miaduri
teminatin iadesi igin kanuni sartlarin gerceklesip gerceklesmedigini arastirip bu hususu
belgelendirerek gorisi ile birlikte dosyayl hakim veya baskana sunar. Teminat gosterilmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalktiginin anlasilmasi halinde mahkemece, teminatin iadesine
karar verilir.

Ses ve goriintii nakledilmesi yoluyla durusma icrasi ve diger usuli islemler

MADDE 218 - (1) Mahkeme, taraflarin rizasi olmak sartiyla, kendilerinin veya vekillerinin,
SEGBIS ya da benzeri sistemlerle ayni anda ses ve gériintii nakledilmesi yoluyla bulunduklari
yerden durusmaya katilmalarina ve usul islemleri yapabilmelerine izin verebilir.

(2) Taraflarin rnizasi olmak kaydiyla, mahkeme tanigin, bilirkisinin, uzmanin veya bir tarafin
dinlenilmesi esnasinda baska bir yerde bulunmalarina izin verebilir. Dinleme, SEGBIS veya
benzeri sistemler vasitasiyla ses ve gorlintli olarak ayni anda durusma salonuna nakledilir.

(3) Yemin edecek taraf, mahkemenin bulundugu yerden baska bir yerde oturuyor ise
SEGBIS veya benzeri sistemler vasitasiyla ayni anda ses ve goriintii nakledilmesi yolu ile yemin
icrasi mimkiinddr.

(4) SEGBIS veya benzeri sistemlerle elde edilen ses ve gériintii verileri de 6100 sayili
Hukuk Muhakemeleri Kanununun 199 uncu maddesine gore elektronik belge hiikmiindedir.

(5) Kimlik tespiti ve dinleme isleminin yapildigina dair UYAP Bilisim Sisteminde veya
zorunluluk nedeniyle haricen tutulan tutanak, dinleme islemi sirasinda hazir bulunan tim
ilgililerce duruma gore giivenli elektronik imza ya da el Grlini imza ile imzalanir. Tutanakta,
dinlenenlerin ad ve soyadlari, dinlemenin baslangi¢c ve bitis zamani, dinlemenin siresi, hazir
bulunanlar ve varsa sunulan deliller gibi hususlar belirtilir.

(6) Elektronik ortamdaki tutanak aynen, fiziki olarak tutulan tutanak ise taranip, glvenli
elektronik imza ile imzalanmak suretiyle dinleme talep eden makama UYAP zerinden
gonderilir. Belge asillari mahallinde saklanir.

(7) SEGBIS veya benzeri sistemlerle durusmaya katilan taraflarin beyanlarinin
imzalanmasi gerektiginde, dinlemenin yapildigi yer mahkemesince talepte bulunan mahkemece
tutulan tutanagin bir ¢iktisi alinarak imzalatilir, imzalanan tutanak tekrar elektronik ortama
aktarilir ve tutanagin ash mahkemesine gonderilir.

(8) Bu maddede hikiim bulunmayan hallerde 20/9/2011 tarihli ve 28060 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Ceza Muhakemesinde Ses ve Gorinti Bilisim Sisteminin Kullaniimasi
Hakkinda Yonetmeligin bu Yonetmelige aykiri olmayan hikimleri uygulanir.

Davalarin birlestirilmesi ve ayrilmasinda yapilacak islemler

MADDE 219 - (1) Birlestirilmelerine karar verilmis olan davalarin esas kayitlarinda bu
durum belirtilir. Baska bir dava ile birlestiriimesine karar verilen davanin karar numarasi
birlestirme kararina yazilir ve bu durum mahkemede verilen son kararda gosterilir.

(2) Bir davada ayirma karari verilirse ayrilan dava veya davalar o mahkemenin esasina
ayrica kaydedilir ve eski kayit ile yeni kayit birbiriyle iliskilendirilir. ilk kayit o dosyada kalan
kisma miinhasir olur. Ayrilan davanin dosyasi ilk dosyada bu kisimlara ait yazilarin tamaminin
onayli suretleri konularak yeniden olusturulur. Ayrilan davalar bakimindan daha once tek karar
ve ilam harci alinmis ise her biri i¢in ayrica harg alinir; daha 6nce alinan harg ayrilmis davalari da
kapsiyorsa yeniden harg¢ alinmaz. Ayrilip yeni esas numarasi alan her dava icin basvuru harci
ahinir.

(3) Ayirma islemleri igin yapilan masraflar ile ayrilan dosyanin durusma giininiin tebligi
icin gerekli olan masraf ana dosyanin gider avansindan karsilanir. Gerektiginde gider avansi
tamamlattirihr.

Bilirkisilerin elektronik ortamda islem yapmasi

MADDE 220 - (1) Bilirkisiler UYAP Bilirkisi Bilgi Sistemi Uzerinden de islem yapabilirler.



Bunun icin bilirkisilerin givenli elektronik imza sahibi olmalari gerekir.

(2) UYAP Bilirkisi Bilgi Sistemi Gzerinden bilirkisi veya bilirkisiler gorevlendirilebilir. Bilirkisi
listesinde yer alan bilirkisiler tespit ve teslim tutanagini, dosyanin is listesine diismesinden
itibaren en geg bir hafta icinde gilivenli elektronik imza ile imzalayarak mahkemeye géndermek
ya da 6100 sayili Hukuk Mahkemeleri Kanununun 275 inci maddesinin birinci fikrasinda
belirtilen haber verme yikimlGlugini yerine getirmek zorundadir. Bu tutanaklar, bilirkisi
tarafindan imzalanmadan dosya erisime ve incelemeye acilamaz. Bilirkisi dosyay! inceledikten
sonra elektronik ortamda diizenledigi raporunu glvenli elektronik imzayla imzalayarak
mahkemesine gonderir. Birden fazla bilirkisi gorevli ise dizenlenen rapor tim bilirkisiler
tarafindan guvenli elektronik imza ile imzalandiktan sonra mahkemeye gonderilir. Bilirkisi
listesinde yer almayan bilirkisilerin ise bu islemleri yapabilmeleri i¢cin dncelikle mahkeme
huzurunda yemin etmeleri gerekir.

(3) Bilirkisilere 6denmesi gereken Ucretler de Bilirkisi Bilgi Sistemi lzerinden banka
hesaplarina aktarilabilir.

(4) Raporunu sunan bilirkisi hakkinda, hdkim tarafindan UYAP’ta yer alan performans
degerlendirme formu doldurulabilir.

BESINCi KISIM
AdIi Yargi ilk Derece Mahkemesi Adalet Komisyonu Calisma Usul ve Esaslari

BiRINCi BOLUM
Komisyonun Olusumu, Gorevleri, Toplanmasi, Karar Verme ve Calisma Usulleri

Komisyonun olusumu

MADDE 221 - (1) Komisyon, agir ceza mahkemelerinin bulundugu yerlerde; baskani, bir
asil ve bir yedek dyesi Kurul tarafindan belirlenecek hakimler ile o yer Cumhuriyet
bassavcisindan olusur. Baskanin yoklugunda komisyona asil Uye baskanlik eder. Asil Gyenin
komisyona baskanlk etmesi veya yoklugunda yedek tye, Cumhuriyet bassavcisinin yoklugunda
ise kendisine vekalet eden Cumhuriyet savcisi komisyona katilir.

(2) Asil ve yedek uyelerin yokluklari halinde, birinci sinifa ayrilma incelemesine tabi
tutulup da ayrilamayanlar hari¢, en kidemli hakimden baslayarak komisyon olusturulur. Bu
durumda kidemli olan, komisyona baskanlk eder.

(3) Komisyonda, bir yazi isleri madari ile yeteri kadar personelden olusan biiro bulunur.

Komisyonun goérevleri

MADDE 222 - (1) Atamalari dogrudan Bakanlikg¢a yapilanlar disindaki adli yargi ilk derece
mahkemesi ile ceza infaz kurumlari ve tutukevleri personelinin;

a) ilk defa Devlet memurluguna atanacaklardan merkezi sinavda basarili olanlarin ilgili
yonetmelik hikimlerine gore dizenlenecek so6zli ve gerektiginde uygulamali sinavlarini
yapmak, basarili olanlarin atanmalarini teklif etmek.

b) Asli Devlet memurluguna atanmalari, disiplin islemleri, gérevden uzaklastiriimalari,
aylik ve 6denekleri ile diger 6zluk islemlerini 2802 sayili Kanun, 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili
Devlet Memurlari Kanunu ile ilgili mevzuat hikiimlerine gore yerine getirmek.

c) Yetki alani disindaki baska bir yere hizmet geregi atanmalarini teklif etmek.

¢) ilgili mahkeme baskani, hakim veya Cumhuriyet savcisinin goriisiini alarak, yetki alani
icerisinde, naklen ya da hizmet geregi atamasini yapmak.

d) Merkez ve gerektiginde milhakat adliyelerinde adliye ici gbrevlendirmesini yapmak.

e) Yetki alani icerisinde alti ayi gegmemek Uzere gecici olarak gorevlendirmesini yapmak.

f) 25/3/2004 tarihli ve 25413 sayil Resmi Gazete’de yayimlanan Adalet Bakanlig
Personeli Gorevde Yikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi kapsaminda yapilacak gorevde
yukselme ve unvan degisikligi sinavlari sonucunda basarili olanlarin atanmalarini teklif etmek.

(2) Adalet Bakanligi Personeli Gérevde Yikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi ile
28/10/2005 tarihli ve 25980 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ceza ve Tevkifevleri Genel
Madarltgh Personeli Gorevde Yikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi kapsami disinda
kalan; ayni diizey gorev olarak kabul edilen unvanlar arasi atamalarda goérus bildirmek.

(3) ilgisine gore;



